Manuel
Label-Lite Online

Expédiez votre envoi en 3 étapes.

Partie |
Partie Il
Partie lll
Partie IV
Partie V

Connexion

Création de I’envoi et
impression étiquette(s)
Transmission des données
Track & Trace

Conseil: ajoutez notre site web a vos favoris,

gardez toujours
sous la main.

Partie | : Connexion

votre identifiant et mot de passe

https:/Iservices.gls-belgium.com

Label-Lite_Online

1. Choisir votre langue

2. Remplissez-ici votre identifiant & mot de passe ‘

Helpdesk Label-Lite Online
e-tools@gls-belgium.com
Tel.: +32 2 55 66 223

Partie Il : Création de I'envoi

Vous avez 2 possibilités pour accéder a I'écran
d’encodage (cf. ci-dessous) :
Cliquez sur Parcel, Freight ou Express.

Parcel: Réseau Colis
Freight: Palettes, réseau de fret
Label-Lite_Online

Faites votre choix, Parcel pour commencer

ration

Ordres de transport 4 Carnetd'adresses  Track & Trace

Parcel - Track & Trace avancé
ht ion et correction
Express

Tmponation
Plus de 4 palettes
Fin de joumés
Quick référence
ShopRetum

Vous avez | 3 2 5 Vous pouvez également
Vérifier le statut de chacun de vos envois 3 tout moment. Label-ite Online est |a solution pour tous vos envois !

Camet d'adresses

Ordres de transport

galemer s a

> Parcel > Fin de joumée > Gestion

SEeT e > Importation et correction
nées

> Express

Cliquez sur “Nouvel ordre”

Ordres de Transport PARCEL
[ 1mor. Eta(s) | [ suppr. ordres) | [ Transmete

0 envoi(s)

[

Vous pouvez confirm

1 haut de /2 page.

Complétez votre envoi en 3 étapes

Choisissez une référence pour votre expédition.
Etap 1: adresse d’enlévement
* pour un envoi, sélectionnez la premiére
adresse affichée,
Etap 2: livraison : 'adresse de votre client.
Etap 3: données de I'envoi: “Le nombre d’unités” et
“Le poids total” sont les champs obligatoires.

: Pour un Pick&Ship Ou Pick&Return vous

devez selectioner Nouvel enlévement €t complétez I'adresse
ou les marchandises seront enlevées.

Données détilses de foare de Inraison PARCEL
Q@ riever
Informations de 'adresse d'enlévement

10000007 55-1520-DROGENEOS- HUMANITEITSLAAN-ITSUPPORT GLS BELGIUM.

00271 SUPPORT GLS BELGIUM V]

Données détaillées de ordre de livraison PARCEL.
tous les champ:

@ vver
Informations de I'adresse de livraison

Gium vl

Données détaillées de Fordre de Ivraison PARCEL

© oeui

Détails de la commande

Information

Descrption des marchandises

unites

7 o Pods Sttt N
"Choisisez votre préférence pour continuer

Barcode

. b4
[ oomer | | Rt | T Samegeto ot mpier | | sowvogare st oma ot |

Etap 1:

"Enlévement"
votre adresse
d’enlévement
s’affiche
automatique-
ment,
sélectionnez-la
et cliquez sur
"Suivant".

Etap 2:

"Livraison"
encodez
I'adresse
destinataire

et cliquez

sur "Suivant” ou
utilisez
I'astérisque
dans le champ
"Alias" pour
choisir

un destinataire
repris dans votre
carnet
d’adresses.

Etap 3:

complétez les
nombre d’unités
+ poids, clique
sur ajouter
ensuite
"Sauvegarder",
"Sauvegarder
et

Imprimer" ou
"Sauvegarder
et

Nouvel ordre".

« Date d’enlévement demandée » a ne
compléter que si celle-ci differe du jour ouvrable qui suit la

date d’encodage.




Ordres de Transport PARCEL

l!m\gg;’lmer tous les envois o
Reférence Expéciteur Destinataire Unités

& ITSUPPORT GLS BELGIUM  TSUPPORT GLS BELGIUM '

) ITSUPPORT GLS BELGIUM  GLS HO

wuece lpAprimer par envoi

Etap 1:

Sélectionnez
un ou
plusieurs
envois et
cliquez sur
"Impr.

Confirmer

Sélectionnez tion de la premiére étiquette

Etiq(s)".

Etap 2:

Sélectionnez
'emplacement
de la premiére
étiquette et
cliquez sur
"Imprimer".
Les étiquettes
sont affichées
au format PDF

pour
impression.

Annulation Imprimer

: pour Pick&Ship ou

Pick&Return on n’imprime

pas des étiquettes

T SUPPORT GLS BELGIUM

Ordres de Transport PARCEL

§Eenlsgtioner vos envois et transmettre

[FReterence Expéditour Destinataire
& ITSUPPORT GLS BELGIUM  ITSUPPORT GLS BELGIUM
& ITSUPPORT GLS BELGUM  GLS HO

Transmettre par envoi

Partie Il : Impression des étiquettes Partie IV : Transmission des données

Etap 1:

Sélectionnez
un ou
plusieurs
envois et
cliquez sur
"Trans-
mettre".

une fois vos données transmises, vous n’avez

plus la possibilité de modifier ou de supprimer les envois.

Confirmer

Etes-vous sUr de vouloir transmettre cet(ces)

Etap 2 : Les documents de transport sont disponibles
apres la transmission de vos envois. Via la rubrique "Fin
de journée", sélectionnez tous vos envois et choisissez

"Imprimer".

N.B. : via "Fin de journée", il est possible de réimprimer

vos étiquettes si nécessaire.

Ordres de transport ~ Camet d'adresses  Track & Trace
Track & Trace avancé

cliquer sur imprimer

Selectionner vos envois et
[5] [osarsumorr o senlz]

Destinataire Unités Poids Action

Partie V : Track & Trace

Pour consulter le statut de vos envois.

Track & Trace

Avec le Track & Trace, vous pouvez suivre vos envois, de
'enlévement a la livraison, obtenir tous les détails de
I'expédition et avoir accés aux informations détaillées de
chague unité.

*» Track & Trace avancé

Etap 1: Complétez les critéres de recherche et cliquez sur
"Chercher".

Ordres de transport ~ Carnet d'adresses Mack & T

Parce Geston ‘
Freight Importation et correction

Express

Importation

Plus de 4 palettes
Fin de journée
Quick référence

ShopRetun
. \

Rétérence clent sttt Pays Code postal ou nom
[ | o= |
B |[ Uiste des emvois | [ Liste des étiquettes | [ Teléchargement |

1. Choissisez un filtre via la date,
numéro de paquet, reference et cliquer

21 envoi(s)
sur Chercher

Liste des envois

No.demoi  Votre référence D2t Statut Code  Nom
iniisle Postal
ounzzote e az9140 A ecaQ @
weLLEs s e seri0 olsseGuNN  parceL] O =1
wre manceL]Q =
wre manceL]Q =
= 1222016 Pasce sesz0 olsoeoun  pace|Q =1
uarcsIcIsEs
s tanazote pesce sesz0 olsoeoun  pace|Q =1
uarcsIcIsEs osTREUTON
Lasisiiz_ ramazote i BE3Ses i parca|Q =

Etap 2 : Avec la loupe ( colonne "POD" ) vous pouvez
obtenir la preuve de livraison. Il est également possible
d’obtenir ces informations via mail ( voir colonne "Mail" ).



