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Label-Lite Online

Maak uw zending aan in 3 stappen.

Deel | Aanmelden
Deel Il Aanmaken van een zending

Deel lll Labels Printen
Deel IV  Gegevens doorsturen
Deel V Track & Trace

Tip: Voeg onze website aan uw favorieten toe en
houd steeds uw login & wachtwoord bij de hand.

Deel I: Aanmelden

https://services.gls-belgium.com

==

Label-Lite_=Online

1. Kies uw taal

Bl oo
2. Vul hier uw login en wachtwoord in '
s '
e e
GLS Online Service Ce

Helpdesk Label-Lite Online
e-tools@gls-belgium.com

Tel.: +32 2 55 66 223

Deel Il: Aanmaken van een zending

Afhankelijk van uw keuze, kunt u via twee plaatsen op het

scherm geraken om uw zending aan te maken :
klik nu op Parcel, Freight of Express.

Parcel: Colli Netwerk

Freight: Palletten, netwerkstukgoed

Label-Lite_=Online

istratie

Maak uw keuze en kies Parcel om te starten

Stap 1:

S —————— Uw “afhaal-
o= adres” wordt
automatisch
getoond,
selecteer uw
keuze, vul uw
referentie in en
klik op “Verder”.

Gegevens van het afhaaladres

5 HUMANITEITSLAAN-TSUPPORT GLS BELGIUM

Transportopdrachten  Adresboek Track & Trace
Parcel heer Uitgebreide
Freight &pnnwen encomigeren  Track&Trace
Express

Tmporteren

Vanaf 5 paletten

Dagafsluiting

Quick reference

ShopReturn

Transportopdrachten Adresboek

Hier kan u pakket-, express-en vrachtorders online naar
LS zenden en bijkomende diensten bestellen. Tevens
kan u labels met alle verzendingsinformatie aanmaken.
Alleverzendingsgegevens kunnen makkeljk met één
muisklik in het GLS-systeem worden ingeladen.

> Parcel > Dagarshiting
> Freight ren
> Express

Klik op “Nieuwe levering”

Om het versturen van zendingen nog éénvoudiger te
maken, kan e hier alle adressen van uw klanten beheren.
Z0 moet u deze gegevens niet steeds opnieuw ingeven, in
&6n muisklik wordt het adres overgenomen

> Beheer
> Importeren en corrigeren

Openstaande opdrachten PARCEL
[ Druk etket(ten) | [ Schrap opdrachifen) | | Verzenden

<3

0 zending(en)

Bevestig uw selectie

Vervolledig uw zending in 3 stappen

Kies altijd eerst een referentie voor uw zending.
Stap 1: afhaaladres
« selecteer voor een verzending het eerst
getoonde afhaaladres
Stap 2: bestemmelingsgegevens: adres van uw klant.
Stap 3: verzendingsgegevens: “Aantal eenheden” en
“Gewicht’ zijn twee verplichte velden.

: Voor een Pick&Ship of Pick&Return moet u

Op Nieuwe afaling  klikken en het afhaaladres zelf invullen.

Stap 2:

SUPPORT GLS BELGIUM v

Vul al de verplichte veldeniin

——Y ) Vul het lever-
@ towen l adres in en klik
op “Verder” of

Gegevens van het leveradres Selecteer V|a
een sterretje (*)
in het veld
“Alias” een
adres uit
“Adressen-
beheer” en klik
op “Verder’.

Stap 3:

Geef het aantal
@ s pakjes en hun
gewicht op, druk
op toevoegen.

Gedetalleerde gegevens verzendopdracht PARCEL
Verzendingsgegevens

Klik daarna op
“Opslaan’,
“Opslaan en
afdrukken” of
“Opslaan en
order
toevoegen”.

: “Gevraagde afhaaldatum” invullen indien u
een specifieke datum wenst. Blanco (standaard) wil

zeggen dat de chauffeur op de eerst volgende werkdag
de goederen komt afhalen.




Deel lll: Labels Printen

Openstaande opdrachten PARCEL

| Onicetkeen) || [ Schvap opdrachien) | [ Verzenden |
léllﬂgn&g)ndmgen drukken f o

Eenheden Gevicht A*

eferentie Afzender Bestemmeling
ITSUPPORT GLSBELGIUM  ITSUPPORT GLSBELGIUM 1
ITSUPPORT GLSBELGIUM  AARARAARARAARASSSS 1

Per zending drukken

Stap 1:

Selecteer één
of meerdere
zendingen en
klik op “Druk
etiketten”.

itie van het eerste etiket

]

Annuleer

: Voor een
Pick&Ship of Pick&Return

worden geen labels gedrukt

Stap 2:

Selecteer de
positie van
het eerste
etiket en druk
op “Printen”.
Er wordt

een PDF met
het label voor
u
klaargemaaki.
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Deel IV: Gegevens doorsturen

Stap 1:

Openstaande opdrachten PARCEL

Selecteer één
Y [ ok cteten) | [ Scvapoparaion | [ vezenaen ]
Zendingen aanvinken en versturen f S of meerdere

£ sendnalens zendingen en
klik op
“Verzenden”.

Feterentic  Adzender Bestemmeling Eenheden Gewicht A
g nsupoRTGLs RGN TsurporTaseeoun 1 10 [oEEEl] X
% ITSUPPORT GLS BELGIUM  ARAARAN 1 0 x

Per zending versturen

: Eens u de data doorstuurd, kunnen reeds

verstuurde zendingen niet meer worden aangepast.

Bevestigen

Bent u zeker dat u deze opdracht(en) wilt doo

Annuleer

Stap 2 : Verzendlijsten zijn terug te vinden onder de
rubriek

“Dagafsluiting”. Selecteer alle zendingen en klik op
“Printen”.

Hier kunt u ook het label opnieuw afdrukken.

Transportopdrachten  Adresboek Track & Trace
Parcel Beheer Uitgebreide
Importeren en corigeren  Track&Trace

Alle zendingen aanduiden & printen
voor de verzendlijsten te drukken

Bestommeling Eenheden Gowicht Actie

PROVIICALEBAAN 135 1 10

Deel V: Track & Trace

Eenvoudig de statussen van uw zendingen opzoeken

Track & Trace

Hier kan je ten alle tijden de status van je verzendingen
opvragen.

> Uitgebreide Track & Trace

Stap 1: Kies aan de hand van de verschillende selectie

criteria

de zoekfunctie die u wenst en klik daarna op “Zoeken”.

Transportopdrachten  Adresboek Track & Trace
Parcel Beheer Uitgebreide
Freight Importeren en corigeren | Track&Trace)

Express
Importeren
Vanaf 5 palstien
Dagafsluiting
Quick reference
ShopRetumn
k- of zendingumner  Kantennurmmer Datumvan ‘ Daumtot '
At
Referentieafzender Sttus Landeode Postcode of naam
s 3] [ =
‘ Overzicht zendingen ‘ | Overzicht etiketten ‘ ‘ Download ‘

1. Kies één zoekcriteria: Datum, Pakketnummer,
Referentie en klik op Zoeken

Overzicht zendingen 21 zending(en)

Ve e e SIS B Postcode Naam
datum
omnammie ceevem  Besin o parceL [Q &
veLLEs wnazite cEEvER o ouseeowmny  earcel [ =
- asore ot cmeEm  Brasn o parce | =
w6212 1ioome GEEvE  DEes eismseRvces  eanceL [ &
ok
FeT 6 GEENGOEDEREN BE9820  GLS BELGIUM PARCEL =)
e 6 cemwcomemw om0 ousseioun  parce |O =
osTRBUTON
LABELS1412 1 6 GELEVERD BE3S4S  TIBILEM GiEF PARCEL. =

Stap 2 : Met het vergrootglas (kolom “POD”) kunt u het

leverbewijs opvragen. Het is ook mogelijk om deze
gegevens via mail te ontvangen (zie kolom “Mail”).



